
Hausverwaltung am Stachus GmbH
Aschheimer Str. 11 
85737 Ismaning

T 	 +49 (0)89 26 30 33
E 	 info@hausverwaltungamstachus.de

Geschäftsführung:  
Martina Graf, Markus Graf

www.hausverwaltungamstachus.de

Die Hausverwaltung am Stachus ist eine engagierte  
Hausverwaltung mit Sitz in Ismaning. Wir verfügen über 
langjährige Branchenerfahrung im Raum München und  
sind ein kleines, motiviertes Team, das für die Kunden  
das Beste gibt. 

Wir suchen zum nächstmöglichen Termin eine*n

WEG-Buchhalter*in  (m/w/d)

Ihre Aufgaben
• Verbuchung sämtlicher Geschäftsvorfälle Ihres Verwaltungsbestandes
• Kostenplanung und Erstellung der jährlichen Wirtschaftspläne
• Jährliche Hausgeldabrechnung mit Belegprüfung nach dem WEG für die Eigentümer
• Monatliche Sollstellung der Hausgeldeinzahlungen inklusive Überwachung deren Zah-

lungseingänge und Verfolgung rückständiger Beträge
• Konstante Aktualisierung der Stammdaten

Ihr Profil
• idealerweise eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung,
• gewissenhaftes Arbeiten
• Engagement bei der Arbeit
• gute Zahlenaffinität
• Erfahrungen in der Buchhaltung und /oder der WEG-Verwaltung
• Interesse an Weiterbildung

Wir bieten
• unbefristeten Arbeitsvertrag in einer krisensicheren Branche
• Vollzeit (40 Std.) Arbeitsplatz
• kleines, eingespieltes Team mit netten Kollegen
• sehr abwechslungsreiches und interessantes Aufgabengebiet
• leistungsgerechte und pünktliche Bezahlung
• Urlaubsgeld, Weihnachtsgeld
• kostenlose Getränke, u.v.m.

Initiativbewerbungen willkommen, auch talentierte Quereinsteiger 
Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte an:
Frau Martina Graf 
info@hausverwaltungamstachus.de

oder per Post an nebenstehende Adresse


